	Ūkio skyriaus vedėjas (-a)

 
	

	Šiaulių Gegužių progimnazija, 190532281, www.geguziai.lt

	 

Darbo pobūdis: geri darbo įgūdžiai su MS Exel programa ir kitomis MS Office programomis; gebėjimas bendrauti ir bendradarbiauti komandoje. Ūkio skyriaus vedėjas privalo išmanyti:  saugumo techniką dirbant su įrenginiais; medžiagų sunaudojimo bei nurašymo normas ir tvarką; ataskaitų pateikimo terminus ir tvarką; atsiskaitymo už įsigytas prekes ir paslaugas tvarką ir būdus; įstaigos struktūrą, jos darbo organizavimą ir valdymą; higienos normas ir taisykles; darbo santykius reglamentuojančius įstatymus; priešgaisrinės saugos taisykles ir saugaus darbo taisykles; viešųjų pirkimų įstatymą, mokėti dirbti CVPIS, CPO sistemose.


 

	BENDRA INFORMACIJA

	Registravimo data:
	2019-08-05

	Galioja iki:
	2019-08-19

	Darbo stilius:
	Savarankiškas darbas

	REIKALAVIMAI

	Išsilavinimas:
	Aukštasis koleginis

	Profesija:
	Ūkvedys

	Sugebėjimai:
	raštvedybos žinios, darbų saugos instrukcijų žinojimas, darbo kompiuteriu įgūdžiai

	Papildomi sugebėjimai:
	švietimo aktualijų  išmanymas, kūrybingumas, iniciatyvumas.

	DARBO UŽMOKESTIS

	Darbo užmokestis:
	900.00 EUR mėnesį

	Mokėjimo terminai:
	nurodyta suma už mėnesį, neatskaičius mokesčių, mokama 2 kartus per mėnesį

	DARBO SUTARTIS

	Darbo sutarties rūšis:
	Neterminuota

	Įdarbinama:
	nuo 2019-11-01

	Konkurso data:
	2019-08-27

	Konkursui reikalingi pateikti dokumentai:
	Pretendentas privalo pateikti šiuos dokumentus: 1. Prašymą leisti dalyvauti atrankoje;  2. Asmens tapatybę patvirtinančio dokumento kopiją;  3. Išsilavinimą/studijavimą patvirtinančio dokumento kopiją;  4. Gyvenimo aprašymą (CV); 5. Rekomendaciją buvusių darboviečių (neprivaloma).

	Konkurso dokumentus pateikti iki:
	2019-08-19

	DARBO LAIKAS

	Pamainingumas:
	Viena pamaina

	Darbo grafikas:
	Pilnas darbo laikas

	Pradžia – pabaiga:
	08:00 - 17:00 val.

	Per savaitę:
	40 val.

	PAPILDOMA INFORMACIJA

	Komandiruotės:
	nenumatomos

	DARBO VIETOS ADRESAS

	Darbo vietos adresas:
	Šiaulių m. sav., Šiauliai, S. Dariaus ir S. Girėno g. 22



	KONTAKTAI

	Kontaktinis asmuo:
	Raštinės vedėjas

	Kontakto tipas:
	Darbo

	Telefonas:
	370-41-552560

	El. paštas:
	rastine@geguziai.lt

	Pageidavimus pateikti:
	El. paštu

	Pageidavimo siuntimo adresas:
	Lietuva


