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SIAULIU GEGUZIU PROGIMNAZIJOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA - INFORMACINIU CENTRU
TVARKOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Bibliotekos fondai yra mokyklos turtas, saugomas valstybés jstatymy numatyta tvarka.
Mokyklos biblioteka turi teis¢ naudotis visi mokyklos mokiniai, darbuotojai.

2. Biblioteka garantuoja kiekvienam skaitytojui teikiamos informacijos iSsamuma,
spaudiniy ir kity dokumenty, neatsizvelgiant j jy autoriy ar juose uZzfiksuoty ziniy politing ar
ideologine orientacija, priecinamuma.

3. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas, i$skyrus paslaugas i§ bibliotekos mokamy
paslaugy saraso, patvirtintg mokyklos direktoriaus.

IT SKYRIUS
SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

4. Bibliotekos lankytojas — kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje, nepaisant jo
apsilankymo tikslo (paimti arba grazinti spaudinj ar kitg 1§ bibliotekos paskolinta dokumenta, pratesti
jo grazinimo terming, gauti informacija, paskaityti spauda ir pan.).

5. Skaitytojai ir lankytojai apskaitomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu
“Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai”.

III SKYRIUS
SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO TVARKA

6. Moksleivis ] namus gali gauti vieno pavadinimo tik vieng egzemplioriy.

7. Reti ir vertingi, informaciniai leidiniai, kartografiniai, vaizdiniai, elektroniniai
dokumentai j namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje.
Naujausi periodiniai leidiniai j namus neiSduodami.

8. Vadové¢liai, metodiné — pedagoginé literatiira iSduodami vieneriems mokslo metams,

9 Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos standartu “Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai”.

10.Bibliotekoje galima naudotis esancia technika: kompiuteriais, multimedia,
spausdintuvais, muzikiniu centru.

IV SKYRIUS
SKAITYTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

11. Skaitytojas turi teise:

11.1. gauti i§ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimuisi
namuose arba skaityklose;

11.2. gauti i$samig informacijg apie bibliotekos fonda ir jos teikiamas paslaugas;

11.3. pateikti uzklausg zodziu, rastu,

11.4. uzsakyti ar pasidaryti pats tam tikros informacijos ar turimos savos medZziagos
kopijas;



12. Skaitytojas privalo:

12.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

12.2. neiSnesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir kiti
dokumentai yra neiSduoti;

12.3. pasinaudojus skaityklos atvirose lentynose esanciais spaudiniais ir Kkitais
dokumentais, padéti juos j ta pacig vietg arba atiduoti bibliotekininkéms;

13.4. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti
naudojimosi jais laika;

13.5. neardyti, nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos;

13.6. bibliotekos patalpose laikytis tvarkos: netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams, paltus
ir striukes palikti jy saugojimo vietoje.

14. Skaitytojas atsako:

141. uz pamestas ar sugadintas knygas ir vadovélius. Jas skaitytojas privalo pakeisti tokiu
pat ar bibliotekos vedéjos pripazintu lygiaverciu leidiniu.

14.2. baiges mokyklag arba dél kokiy nors priezas¢iy nutraukes mokymasi, mokinys ir i§
darbo iSeinantis mokyklos bendruomenés narys, privalo atsiskaityti su biblioteka;

14.3. tycia sugadinegs bibliotekos turta privalo atlyginti padaryta zalg, o jvykdes kitus
naudojimosi biblioteka taisykliy pazeidimus, skaitytojas jspéjamas dél netinkamo elgesio, gali biiti
informuojami tévai ar glob¢jai.

V SKYRIUS
SKAITYTOJO DARBO SU KOMPIUTERIAIS (IT) TVARKA

15. Bibliotekos kompiuteriai yra mokyklos turtas, kuriuo gali naudotis visi mokiniai,
darbuotojai, mokiniy tévai, buve mokiniai.

16. PaZzeidus darbo su kompiuteriais tvarka mokiniui gali bati atimta teis¢ tam tikram
laikui jais naudotis.

17. Darbui prie kompiuteriy pirmumo teis¢ turi: mokiniai su mokytojo rekomendacija;
mokiniai, atliekantys projektus, raSantys referatus ir kt.

18. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslams. Draudziama kompiuterj
naudoti zaidimams, parsisiysdinti ir jdiegti jvairiausias programas; atsineStus USB raktus privalu
tikrinti antivirusine programa.

19 Prie vieno kompiuterio gali dirbti ne daugiau kaip du.

20. Visos iskilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendziamos su bibliotekos
darbuotojais.

21. Laikytis tylos, tvarkos ir darby saugos.

22. Informacijos nepalikti ant darbalaukio (ménesio pabaigoje tvarkant kompiuterius 1§
darbalaukio informacija iStrinama).

23. Nekeisti darbalaukio fono, nejdiegti (ir neiStrinti) programy be bibliotekininko
leidimo, savavaliskai nejunginéti technikos priemoniy.

24. Baigus darbg kompiuterizuota darbo vieta paliekama tvarkinga.






