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SIAULIU GEGUZIU PROGIMNAZIJA

UKIO SKYRIAUS SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy Geguziy progimnazijos (toliau — progimnazijos) yra priskiriamas padaliniy
vadovy grupei.

2. Pareigybés lygis: tikio skyriaus vedéjas priskiriamas B lygio pareigybei (pareigybés
kodas 515101).

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti jstaigoje atlickamas iikines operacijas ir $iy
operacijy dokumentavima.

4. Pavaldumas: tikio skyriaus vedéjas pavaldus progimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Ukio skyriaus vedéjui kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. vidurinis i$silavinimas ir atitinkama profesiné kvalifikacija;

5.2. analogiSka darbo patirtis.

6. Ukio skyriaus vedéjas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. saugumo technikg dirbant su jrenginiais;

6.2. ataskaity pateikimo tvarkg ir terminus;

6.3. medziagy sunaudojimo ir nuraSymo tvarka

6.4. atsiskaitymg uz jrenginius, Zaliavas, pagamintg produkcijg tvarka;

6.5. istaigos veiklos sritis, jstaigos struktiira;

6.6. darbo organizavimo tvarka;

6.7. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimus.

6.8. civilines saugos reikalavimus.

7. Ukio skyriaus vedéjas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikatg;

7.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi,

7.5. §iuo pareigybés apraSymu;

7.6. kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).



5 11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Ukio skyriaus vedéjas atlieka Sias funkcijas:

8.1. uztikrina reikalingy zaliavy paieska, derina ir informuoja atsakingus asmenis dél jy
kainy, kiekiy;

8.2. organizuoja smulkius remonto darbus;

8.3. saugo materialines vertybes, stebi, kad nebiity jy trikumo;

8.4. atsako uz ilgalaikio ir trumpalaikio turto, medziagy ir mokymo priemoniy
iSdavima, apsauga, priezitra, apskaita, nuraSymga ir likvidavima.

8.5. nuraso susidévéjusj inventoriy, panaudotas zaliavas, kitas materialines vertybes;

8.6. laiku informuoja vadova apie nelaimingus atsitikimus, autojvykius keliuose ir kitus
pazeidimus, gaisrus bei vagystes progimnazijoje;

8.7. uztikrina patalpy ir inventoriaus savalaikj remontg;

8.8. kontroliuoja, kad jrankiai, asmeninés apsaugos priemonés biity tvarkingi,

8.9. atsako uz prieSgaisrinés saugos darbe, civilinés saugos vykdyma darbe ir sanitarijos
reikalavimus.

9. atsako uz pastaty, patalpy, priemoniy remontg.

10. atsako uz matavimo priemoniy patikra mokykloje.

11. suraso ant materialiniy daikty inventorinius numerius.

12.Vaduoja mokyklos direktoriy steigéjo leidimu jam nesant darbe.

13.Vykdo operatyvines mokyklos vadovo, mokyklos steigéjo uzduotis.

14. Atsakingas uz matavimo priemoniy tinkamg jrengimg, veikimo salygy uztikrinima,
naudojimy matavimo priemoniy patikros organizavima.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

15. Ukio skyriaus vedéjas turi teise:

15.1. spresti progimnazijos tikio dalies klausimus;

15.2. iskraustyti darbuotojus i$ patalpy susidarius grésmei, stichinés nelaimés, gaisro
atveju;

15.3. vertinti pavaldZiy darbuotojy darbg, teikti pasitlymus dél jy priémimo, atleidimo,
paskatinimo ar nubaudimo;

15.4. jspéti darbuotojus, netinkamai naudojancius pagrindines darbo priemones ir
inventoriy.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

16. Ukio skyriaus vedéjas atsako uz:

16.1. jam patikeéty jrankiy teisingg eksploatavima bei prieziiira;

16.2. sklandy jam pavesty remonto darby atlikima;

16.3. kokybiska ir savalaikj savo pareigy atlikima;

16.4. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

16.5. patikétos informacijos iSsaugojima;

16.6. teisingg darbo laiko naudojimg.

16.7. darbo drausmés pazeidimus;

16.8. zala, padaryta jstaigai dél savo kaltés ar neatsargumo;

16.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimy vykdyma.

17. Ukio skyriaus vedéjas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo vidaus
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

18. Ukio skyriaus vedéjas uz darbo drausmés paZeidimus gali bati traukiamas
drausminén atsakomybén. Drausmin¢ nuobaudg skiria jstaigos vadovas.




