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SIAULIU GEGUZIU PROGIMNAZIJOS
PRADINIO UGDYMO IR NEFORMALIOJO SVIETIMO
SKYRIAUS VEDEJOS RAIMONDOS JANULIENES
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy Geguziy progimnazijos pradinio ugdymo ir neformaliojo §vietimo skyriaus
vedé¢jas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Pradinio ugdymo ir neformaliojo $vietimo
skyriaus vedéjo pareigybé priskiriama Il grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJAI

3. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg (bakalauro kvalifikacinj
laipsnj arba jam prilyginta aukStojo mokslo kvalifikacija, arba teisé€s akty nustatyta tvarka pripazinta
kaip lygiaverte uzsienyje jgyta kvalifikacija);

3.2. atitikti bent vieng i$ Siy reikalavimy:

3.2.1. turéti pedagogo kvalifikacija ir ne mazesnj kaip 2 mety pedagoginio darbo staza;

3.2.2. turéti magistro kvalifikacinj laipsnj arba jam prilygintg aukStojo mokslo
kvalifikacija, arba teisés akty nustatyta tvarka pripazintg kaip lygiaverte uzsienyje igyta kvalifikacija;

3.2.3. turéti ne mazesnj kaip 5 mety darbo staza.

4. Atlikti valstybés kalbos mokéjimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2003 m. gruodZio 24 d. nutarimu Nr. 1688, reikalavimus.

5. Biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu, kitais jstatymais (Svietimo, Vietos savivaldos, Valstybés tarnybos ir kt.), Vaiky teisiy
konvencija, Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministerijos jsakymais, Siauliy miesto
savivaldybés tarybos sprendimais, administracijos direktoriaus, Svietimo skyriaus vedéjo jsakymais
ir kitais aktais, reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla, vaiky ugdyma, jy teisiy apsauga, darbo
santykius.

6. Biti susipazinusiam su vadybos teorijomis, turéti vadybos pagrindy Ziniy.

7. Zinoti Siuolaikinés pedagogikos, psichologijos pagrindus, gebéti juos taikyti savo
veikloje.

8. Suprasti demokratings, teisinés ir atviros pilietinés, humanistinés visuomenés kiirimo ir
veiklos principus, gebéti juos panaudoti savo vadybingje veikloje.

9. Gebeti kurti demokratiskus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus Svietimo jstaigos
bendruomenés nariy santykius.

10. Mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti, valdyti informacija ir rengti iSvadas, planuoti
ugdomgja veikla mokykloje, gebéti koordinuoti skirtingy padaliniy veikla, analizuoti ugdymo
procesa, teikti iSvadas ir siilymus darbui tobulinti.

11. Sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu, zinoti dokumenty rengimo taisykles, dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles.

12. Mokéti rengti mokyklos vidaus dokumentus.
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13. Mokeéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo ir mokyklos bendruomenés veikla,
derinti veiklas su kitais struktriniai padaliniais, mokyklos direktoriumi, kitomis institucijomis.

14. Moketi dirbti kompiuteriu, tvarkyti duomeny apskaita, priimti ir siysti informacija.

15. Biiti pareigingam, mandagiam, tolerantiSkam, gebéti bendrauti su Zzmonémis.

16. Privalumai: mokéti bent vieng ES $aliy kalbg (angly, vokie€iy, pranciizy); turéti vadybing
kategorija.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

17. Pavaduoja direktoriy, negalintj eiti savo pareigy (ligos, komandiruotés, atostogy metu),
kai negali pavaduoti direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

18. Pavaduoja direktoriaus pavaduotojg ugdymui, ugdymo skyriaus vedéja, negalintj eiti savo
pareigy (ligos, komandiruotés, atostogy metu).

19. Teikia sitlymus numatant progimnazijos strateginius tikslus; rengia strateginio veiklos
plano, metinio veiklos plano, ugdymo plano, dokumenty priedy projektus, kuruojamy sriciy
dokumentus ir ataskaitas; dalyvauja rengiant su ugdymu susijusiy progimnazijos aprasy, tvarky,
instrukcijy, jsakymy ir reglamenty projektus; parengtus kuruojamy sri¢iy dokumentus ir ataskaitas
derina/ teikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui; pagal kuruojamas sritis parengia medZiaga
mokyklos internetiniam, feisbuko puslapiui.

20. Organizuoja pradinio ugdymo programos vykdyma, atlieka priezitira:

20.1. Organizuoja ir kontroliuoja pradinio ugdymo programy, plany rengimg ir vykdyma,
stebi ir vertina klasés vadovy veikla;

20.2. Organizuoja pradinio ugdymo mokytojy atviry pamoky planavimg ir vedima, stebi
atviras pamokas, teikia informacijg direktoriaus pavaduotojui ugdymui, parengia atviry pamoky
pazymas apie pedagogy metoding veikla, jas teikia registravimui rastinéje;

20.3. Sudaro 1-8 kl. neformaliojo Svietimo, 1-4 kl. konsultacijy tvarkaras¢ius, netradiciniy
ugdymo dieny programas, vykdo laikinus jy pakeitimus.

20.4. Vykdo mokiniy pamoky, konsultacijy, netradiciniy ugdymo dieny tvarkarasc¢iy
prieziiirg, mokiniy mokymo kriiviy reguliavimo ir optimizavimo bei skiriamy namy darby (apimties)
kontrolg.;

20.5. Stebi, tiria, analizuoja 1 kl., naujai atvykusiy j progimnazija mokiniy adaptacija,
mokymosi motyvacija;

20.6. Analizuoja duomenis apie mokiniy zinias, geb&jimus ir jgiidzius, vykdo mokiniy
paZangos ir pasiekimy vertinimo fiksavimo bei informavimo prieZiiira;

20.7. Rengia pusmeciy ir metiniy pazangumo ir lankomumo ataskaitas, vykdo mokiniy
pamoky lankomumo prieziiira, fiksavimo kontrolg el. dienyne;

20.8. Kontroliuoja mokiniy ugdymo NMPP ir MMPP testy, tyrimy rengima ir vykdyma bei
ugdymo(si) veiklos tyrimus, vertina jy rezultatus, numato tobulinimo priemones;

20.9. Vykdo mokiniy byly tvarkymo, pradinio ugdymo pazyméjimy iSdavimo priezitira;

20.10. Kontroliuoja j ugdymo dalyko turinj integruojamy prevenciniy, vaisiy ir pieno bei
pieno produkty vartojimo skatinimo ir kity programy vykdyma progimnazijoje;

20.11. Dalyvauja VGK posédziuose, aptariant pradinio ugdymo mokiniy klausimus;

20.12. Organizuoja ir kontroliuoja pradinio ugdymo mokytojy, dalyky mokytojy, klasiy
auklétojy, neformaliojo Svietimo bei pagalbos specialisty bendradarbiavima;

20.13. Organizuoja mokytojy ir tévy (globéjy, rupintojy), socialiniy partneriy bendravimg ir
bendradarbiavima, vykdo priezitira;

20.14. Vykdo pradinio ugdymo korpuso mokytojy budéjimo prieziiira.

21. Organizuoja Neformaliojo Svietimo (biireliy) veiklos planavima, t€vy (globéjy, ripintojy)
informavima NS, NVS veikly klausimais, mokiniy vasaros dienos stovykla, vykdo stebésena,
koordinuoja bendradarbiavima su miesto NV jstaigomis.
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22. Inicijuoja progimnazijos jsitraukimag j miesto, Salies ir tarptautines iniciatyvas, renginius
bei kitas veiklas, koordinuoja jy jgyvendinima, organizuoja progimnazijos veiklos sklaida, vieSina
progimnazijos pasiekimus ir veiklas feisbuko puslapyje, teikia parengta informacija atsakingam
asmeniui uz mokyklos internetinio puslapio priezilira bei prisideda prie teigiamo progimnazijos
jvaizdzio formavimo ir garsinimo.

23. Organizuoja progimnazijos renginiy (iSskyrus parodas) planavimo bei vykdymo
priezitirg, mokiniy ir mokytojy dalyvavimg renginiuose progimnazijoje ir uz jos riby; parengia
pazymas apie renginiy dalyviy metoding veikla, jas teikia registravimui rastinéje, administruoja
progimnazijos feisbuko puslapj, teikia parengta informacijg atsakingam asmeniui uz mokyklos
internetinio puslapio prieziiirg.

24. Koordinuoja progimnazijos patalpy (akty ir sporto saliy, erdviy, kabinety ir kt.)
parengima renginiams, jy prieziiira, tinkamg parengimg naudojimui ir sutvarkymg po renginiy,
inicijuoja $iy patalpy prieziiirai, eksploatavimui ir renginiams organizuoti reikalingy priemoniy bei
inventoriaus jsigijima.

25. Organizuoja, vykdo Kulttros krepSelio, Kultiiros paso programy renginiy stebésena,
sarasy derinima, jsakymy parengima.

26. Organizuoja Mokiniy tarybos, Lyderiy klubo veikla, progimnazijos bendruomenei teikia
veiklos ataskaitg.

27. Koordinuoja pradinio ugdymo bei meny ir fizinio ugdymo mokytojy metodiniy grupiy
veiklos plany vykdyma, dokumenty priezitira, analize, vertina mokytojy prakting ir metoding veikla.

28. Uztikrina progimnazijos vidaus kontrolés jgyvendinimg, analize ir vertinima,
atsizvelgiant j vidaus kontrolés stebésenos rezultatus, rengia ir teikia LR teisés aktuose numatyta
informacija, duomeny registro statistiniy, progimnazijos ataskaity projektus, teikiamus dokumentus
derina su direktoriaus pavaduotoju ugdymui.

29. Vykdo viesyjy rysiy politika, formuojant teigiamg progimnazijos jvaizdi.

30. Vykdo kitus progimnazijos direktoriaus pavedimus, kuriuos jsakymu nustato
progimnazijos direktorius.

31. Rengia meting savo veiklos ataskaitg bei jsivertina veiklg, uz savo darba atsiskaito
direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavarde, paraSas, data)



