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SIAULIU GEGUZIU PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS UGDYMUI LINOS LUSIENES
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy Geguziy progimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutartj. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybé priskiriama jstaigos
vadovy ir jy pavaduotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJAI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaj] universitetinj i$silavinimg (bakalauro kvalifikacinj
laipsnj arba jam prilyginta aukstojo mokslo kvalifikacija, arba teisés akty nustatyta tvarka pripazinta
kaip lygiaverte uzsienyje igyta kvalifikacija);

3.2. atitikti bent vieng i$ $iy reikalavimy:

3.2.1. turéti pedagogo kvalifikacija ir ne mazesnj kaip 2 mety pedagoginio darbo staza;

3.2.2. turéti magistro kvalifikacinj laipsnj arba jam prilyginta aukstojo mokslo
kvalifikacija, arba teisés akty nustatyta tvarka pripazintg kaip lygiaverte uzsienyje igyta kvalifikacija;

3.2.3. turéti ne mazesnj kaip 5 mety darbo staza.

4. Atlikti valstybés kalbos mokéjimo Kkategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2003 m. gruodzZio 24 d. nutarimu Nr. 1688, reikalavimus.

5. Biti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu, kitais jstatymais (Svietimo, Vietos savivaldos, Valstybés tarnybos ir kt.), Vaiky teisiy
konvencija, Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministerijos jsakymais, Siauliy miesto
savivaldybés tarybos sprendimais, administracijos direktoriaus, Svietimo skyriaus vedéjo jsakymais
ir kitais aktais, reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla, vaiky ugdyma, jy teisiy apsauga, darbo
santykius.

6. Biti susipaZinusiam su vadybos teorijomis, turéti vadybos pagrindy Ziniy.

7. Zinoti §iuolaikinés pedagogikos, psichologijos pagrindus, gebéti juos taikyti savo
veikloje.

8. Suprasti demokratings, teisinés ir atviros pilietinés, humanistinés visuomenés kiirimo ir
veiklos principus, gebéti juos panaudoti savo vadybingje veikloje.

9. Gebéti kurti demokratiskus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus Svietimo jstaigos
bendruomenés nariy santykius.

10. Mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti, valdyti informacijg ir rengti iSvadas, planuoti
ugdomaja veikla mokykloje, gebéti koordinuoti skirtingy padaliniy veiklg, analizuoti ugdymo
procesa, teikti iSvadas ir siilymus darbui tobulinti.

11. SklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir raStu, Zinoti dokumenty rengimo taisykles, dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles.

12. Mokeéti rengti mokyklos vidaus dokumentus.

13. Mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo ir mokyklos bendruomenés veikla,
derinti veiklas su kitais struktiiriniai padaliniais, mokyklos direktoriumi, kitomis institucijomis.
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14. Moketi dirbti kompiuteriu, tvarkyti duomeny apskaita, priimti ir siysti informacija.

15. Biiti pareigingam, mandagiam, tolerantiSkam, gebéti bendrauti su Zmonémis.

16. Privalumai: mokéti bent vieng ES Saliy kalba (angly, vokieciy, pranciizy); turéti vadybing
kategorija.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

17. Pavaduoja progimnazijos direktoriy, negalintj eiti savo pareigy (ligos, komandiruotés,
atostogy metu, kt.).

18. Pavaduoja ugdymo skyriaus vedéja, negalintj eiti savo pareigy (ligos, komandiruotés,
atostogy metu).

19. Telkia progimnazijos bendruomeng valstybinés Svietimo politikos jgyvendinimui,
Svietimo politika ir pedagogy veikla reglamentuojantys dokumentai.

20. Kontroliuoja Bendryjy programy vykdyma, mokiniy Ziniy, geb¢jimy ir jgidZiy atitikimag
Issilavinimo standartams, koordinuoja, uztikrina ugdymo proceso jgyvendinima 1-8 klasése, vykdo
ugdymo proceso priezitirg, vertina ir analizuoja ugdymo kokybe.

21. Kuruoja Metodinés tarybos veikla, ugdymo skyriaus, pradinio ugdymo ir neformaliojo
Svietimo skyriaus, pagrindinio ugdymo ir Svietimo pagalbos mokiniui skyriaus vedéjy veiklg ir su
Siais skyriais susijusias sritis, veikla.

22. Organizuoja darbo grupiy veiklg rengiant progimnazijos strateginj veiklos plana, metinj
veiklos plang, ugdymo plang, derina parengtus dokumenty, ataskaity projektus, teikia juos
progimnazijos direktoriui tvirtinti.

23. Rengia progimnazijos veiklag reglamentuojan¢iy dokumenty, jsakymy, susijusiy su
ugdymo veikla, pedagogy darbo pavadavimu, projektus ir teikia juos progimnazijos direktoriui
tvirtinti.

24. Koordinuoja ugdymo plano, bendryjy programy vykdyma ir kontrole, pamoky ir
neformaliojo Svietimo, konsultacijy, budéjimo tvarkaras$¢iy sudaryma, atsakinga uz progimnazijos
veikla pertrauky metu (1 savaité pagal sudaryta tvarkarastj).

25. Kontroliuoja ir koordinuoja su ugdymu susijusiy komisijy be darbo grupiy veikla bei
dokumentacijos tvarkyma, parengia informacija progimnazijos internetiniam, feisbuko puslapiui.

26. Teikia pagalbg pedagogams, prizitri, kaip vykdomi progimnazijos veikla
reglamentuojantys dokumentai, skatina darbuotojus kvalifikacijos kélimui, profesiniam tobuléjimui,
dalykiniam bendradarbiavimui.

27. Koordinuoja dalyky moduliy programy, individualiy, mokymo namuose plany,
mokomuyjy dalyky ilgalaikiy plany rengimg ir jgyvendinima 1-8 klasése.

28. Uztikrina ugdymo proceso jgyvendinima 1-8 klasése, inicijuoja ir analizuoja tikslinga
ugdymo metody, mokymo priemoniy, informaciniy technologijy naudojimg ugdymo procese.

29. Vykdo ugdymo proceso stebéseng, vertina ir analizuoja ugdymo kokybe, teikia
metoding pagalbg ugdymo skyriaus ved¢jams, pedagogams.

30. Vykdo progimnazijos teikiamos informacijos LR Svietimo valdymo informacinéje
sistemoje (SVIS), LR Mokiniy ir Pedagogy registruose, LR Nacionaliniy egzaminy centralizuotos
informacinéje sistemoje (NECIS) prieziiira.

31. Kontroliuoja mokiniy NMPP ir MMPP testy, VBE vykdymo bei ugdymo(si) veiklos
tyrimy organizavima, vertina jy rezultatus, numato tobulinimo priemones.

32. Organizuoja mokiniy priémimg j mokykla, j Visos dienos mokyklos (VDM) I modelio
grupes, mokiniy skyrimg j klases, grupes.

33. Koordinuoja pradinio i$silavinimo ir pagrindinio ugdymo I dalies pasiekimy
pazyméjimy iSdavima.
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34. Koordinuoja mokiniams ir darbuotojams skatinimo priemoniy taikyma (Geguziy
mokyklos vardo premija, Alumni premijos, kt.).

35. Dalyvauja VGK posédziuose, aptariant ugdymo mokiniy klausimus, teikiamos Svietimo
pagalbos organizavima.

36. Bendradarbiauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, rupintojais), pedagoginiais
darbuotojais, kitais mokyklos bendruomenés nariais ir socialiniais partneriais. Organizuoja mokiniy
tévy (globéjy, riipintojy) Svietima.

37. Organizuoja ir kontroliuoja tinklaveikos kiirima ir bendradarbiavimg su progimnazijos
veikla susijusiais juridiniais ir fiziniais asmenimis, vietos bendruomene, kitomis Svietimo jstaigomis,
dalyvavimg Salies ir tarptautiniuose projektuose, renginiuose.

38. Uztikrina progimnazijos vidaus kontrolés jgyvendinima, analizg ir vertinima, rengia ir
teikia LR teisés aktuose numatytg informacija, progimnazijos ataskaity projektus.

39. Vykdo viesyjy rysiy politikg, formuojant teigiama progimnazijos jvaizdj.

40. Vykdo kitas progimnazijos direktoriaus perduotas funkcijas, kurias jsakymu nustato
progimnazijos direktorius.

41. Rengia meting savo veiklos ataskaitg bei jsivertina veikla, uz savo darbg atsiskaito
progimnazijos direktoriui.

42.  Papildomos direktoriaus pavaduotojo ugdymui funkcijos:

42.1. Koordinuoja Dailés ir technologijy metodinés grupés metoding veikla.

42.2. Organizuoja progimnazijos parody planavimo bei vykdymo priezitirg, mokiniy ir
mokytojy dalyvavimg parodose progimnazijoje ir uz jos riby; parengia pazymas apie parody dalyviy
metodine veikla, jas teikia registravimui rastinéje, administruoja progimnazijos internetinés svetainés
puslapj.

42.4. Organizuoja kryptingo meninio dailés ugdymo (KMDU), pradinio ugdymo Dailés
studijos, neformaliojo vaiky Svietimo ,,Meno sodas® programy veikla, igyvendinimo priezilra,
i8duoda KMDU, Dailés studijos mokymosi pasiekimy pazyméjimus, veda jy apskaita.

42.5. Organizuoja Visos dienos mokyklos (VDM) I modelio grupiy veikla.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, paraSas, data)



